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ご登録方法 

① ログイン画面の「法人・団体の予約担当者様専用ページに切り替える」をクリックします。 

 

 

 

ログイン画面の「会員登録をする」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

・ 企業担当用ログイン になっていることを確認してください。 
!  
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② 漢字氏名、電話番号、メールアドレス、パスワード等の会員情報の入力を行います（初回のみ）。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

              

③ 会員登録が完了すると、ご登録いただいたメールアドレス宛てに確認コードが送信されます。 

メールが届くまで 1 分前後お待ちください。 

確認コードを入力し、会員登録ボタンをクリックします。 

 

 

 

・ メールアドレスにはご自身で受信できるメールアドレスを入力してください。メールアドレスを誤入力するとメールを

受信することができず会員登録を完了させることができなくなりますのでご注意ください。 

・ ご登録されたメールで迷惑メールフィルター等の設定をされている場合、迷惑メールに振り分けられないように

[confy.jp]ドメインの受信許可をお願いいたします。 

・ パスワードは次回のログイン時に必要になりますのでお忘れしないようご注意ください。 

!  

…
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④ 「会員登録完了」の画面が表示されると会員登録の完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「会員登録完了」メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

・ 会員登録画面で入力した  

保険者番号と保険記号  

がシステム利用登録済みの場合は以下の画面

が表示されます。 

!  
・ 会員登録画面で入力した  

保険者番号と保険記号  

がシステム利用登録されていない場合は以下

の画面が表示されます。 

!  

・ 本サービスのご利用が可能となります。 

メール本文に記載の URL をクリックし、 

P5 の「健康診断の予約方法」を 

参照ください。 

!  
・ 本サービスがご利用いただけない状態です。 

企業情報の登録作業が完了するまでお待ち

くださいますようお願いいたします。 

企業情報の登録が完了すると、ご利用開始

の案内メールが届きます。 

!  
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⑤ 会員登録時に、会員情報で入力した保険者番号と保険記号がシステム利用登録されていない場合は、 

企業情報の登録作業が完了するまで本サービスがご利用できません。 

システムのご利用が可能となった際は、「企業担当者様 ご利用開始のご案内」メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

・ 本サービスのご利用が可能となります。 

メール本文に記載の URL をクリックし、 

P5 の「健康診断の予約方法」を 

参照ください。 

!  
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健康診断の予約方法 

① ログイン画面の「法人・団体の予約担当者様専用ページに切り替える」をクリックします。 

  

 

ログイン画面の「ログインする」をクリックします。 

 

 

  

 

② ログイン ID とパスワードを入力し、ログインボタンをクリックします。 

  
  

・ 企業担当用ログイン になっていることを確認してください。 
!  

・ P3 の登録完了画面に表記されたログイン ID

と会員登録時に入力していただいたパスワードを

ログイン画面に入力してください。 

ログイン ID は、会員登録完了メールまたは 

ご利用開始のご案内メールの本文に記載されて

います。 

!  
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③ 団体、健診コース、性別、健診予定日範囲、健診会場を入力し、検索実行ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

  

・ 団体、健診コースは選択必須です。 

・ 性別、健診予定日、健診会場は任意の選択です。 

!  

・ 空枠確認ボタンをクリックすると、カレンダー形式で空き状況が確認できます。 

※空き状況の確認のみで、日付の選択はできません。 

!  
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④ 一覧に氏名（姓）（名）、カナ（姓）（名）、生年月日、保険番号等を入力します。 

 

 

 

 

 

 

メッセージ例① 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 入力後に、予約日時を変更する場合や、入力した内容を取り消す（クリアする）場合は、一覧の末尾にあるツール列に

表示されたアイコンを使用します。 

(1) 別の予約日時に変更（移動）する操作 

 

 

 

 

 

 

(2) 入力内容を取り消す（クリアする）操作 

 

 

 

 

 

  

【原因】入力された性別、生年月日、保険番号のいずれかが 

健診コースの受診条件に一致していません。 

【対応】受診条件に一致する健診コースで予約を行ってください。 

【原因】入力された性別、生年月日、保険番号のいずれかが 

オプションの受診条件に一致していません。 

【対応】受診条件に一致するオプションを入力してください。 

【原因】入力中に他の方の予約が入ったことで予約の空枠が 

無くなりました。 

【対応】⑤の操作を行い、空枠のある別の予約日時に変更 

してください。 

・ 受診者電話番号、オプション 1～は任意入力です。 

・ 健診コースが入力済の状態で、生年月日、性別、保険番号、オプションの入力時に、メッセージ例①に記載

のメッセージが表示されることがあります。 

!  

移動元の  アイコン

をクリックします。 移動先の  アイコン

をクリックします。 

取り消し先の  アイコンをクリックします。 
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⑥ 一度に多人数の予約登録を行う場合など、予約を登録するまでに時間がかかると、その間に他の方の予約が入り、空枠が

無くなることがあります。 

予約の入力を行ったあと、仮予約のチェックを付けることで、予約を登録するまでの間は、予約枠が確保され、空枠が無くな

ることを防ぐことができます。（注:仮予約のチェックが付いた行の予約枠が確保されます） 

 
 

 

 

 

メッセージ例② 

 

 

 

 

⑦ 入力が完了した後は、「一括登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

  

【原因】未入力の項目がある状態で仮予約のチェックを付けました。 

【対応】予約の入力を行ったあとに、仮予約のチェックを付けてくださ

い。 

・ 仮予約を行う場合は、予約の入力を行ったあとに仮予約のチェックを付けてください。 

・ 仮予約のチェック時に、メッセージ例①、メッセージ例②に記載のメッセージが表示されることがあります。 

!  

・ 一括登録ボタンのクリック時に、メッセージ例②に記載のメッセージが表示されることがあります。 

・ メッセージが表示された原因となった行は、赤色で表示され、当該行へ自動的にスクロールされます。 

!  
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⑧ メッセージ画面で「はい」をクリックすると入力された内容で予約情報が新規登録されます。 

 

 

 

「予約一括登録が完了しました」メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 一括登録時に、空枠が無い場合、予約は登録されず、行の背景色が赤色の状態で残ります。 

⑤の操作を行い、空枠のある別の予約日時に変更してください。 

予約日時の変更後は、⑦、⑧の操作を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

  

・ 正常に登録が完了すると、登録された予約は一覧から消えます。 

・ 一括登録時に、空枠が無い場合、予約は登録されず、行の背景色が赤色の状態で残ります。 

!  
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予約の確認 

① 「三」から予約状況一覧 ＞予約一覧画面をクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 検索条件を入力し、検索実行ボタンをクリックします。（団体のみ必須選択） 

 
 

 

  



 

11 
 

予約の変更 
① 予約の確認操作から予約を変更する場合、一覧の「変更」列のチェックを ON にし、変更対象者を選択状態にします。 

   変更箇所を入力し、一括更新ボタンをクリックします。メッセージ画面で「はい」をクリックすると変更箇所が登録されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

健診予定日時を変更する場合は、

カレンダーのアイコンをクリック

します。 

予約の登録が完了すると、「予約一括更新が完了しました」メールが届きます 
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予約のキャンセル 

① 予約の確認操作から予約をキャンセルする場合、先頭列のチェックを ON にし、キャンセル対象者を選択状態にします。 

予約キャンセルボタンをクリックし、メッセージ画面で「はい」をクリックすると選択状態の予約がキャンセルされます。 

 
 

 

 

 

「予約一括ｷｬﾝｾﾙが完了しました」メールが届きます。 
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予約のデータ出力 

① 予約の確認操作から予約をデータ出力する場合、先頭列のチェックを ON にし、データ出力対象者を選択状態にします。 

データ出力ボタンをクリックし、データ出力画面で「出力」をクリックすると選択状態の予約が CSV ファイルに出力されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ CSV ファイルには、画面の一覧に表示している

項目の値が出力されます。 

!  


